
APPENDIX A 
 

LISTE DES TÂCHES 
 

1. ENTRETIEN INTÉRIEUR (7 JOURS PAR SEMAINE) 

 

a)  Nettoyer tous les planchers incluant les tapis et enlever les taches. 

b)  Épousseter les petit et gros meubles, les divisions de bureaux, les téléphones, 

les calculatrices, les ordinateurs, etc. 

c)  Laver les vitres, les comptoirs, les divisions de bureaux, les portes, les 

vestibules, etc. (ne pas laver les écrans et les claviers d’ordinateur). 

d)  Faire disparaître les marques sur les murs, les bureaux, les portes, les 

comptoirs, etc (sur une base régulière et au besoin). 

e)  Laver les toilettes tous les jours. 

f) Dégeler et nettoyer le réfrigérateur au besoin. 

g)  Vider et nettoyer les poubelles chaque soir.  Elles doivent être lavées au besoin 

(conserver les papiers pendant deux jours au point de service avant de les 

détruire). 

h)  Nettoyer l’acier inoxydable des portes de voûtes au besoin. 

i) Balayer et laver l’intérieur des voûtes au besoin. 

j) Voir à ce que les vidanges soient emportées au chemin lors de la journée de 

collecte. 

k)  S’assurer que les vidanges à l’intérieur du point de service ne soient pas dans 

un endroit public ou dans les lieux de travail. 

l) Les vitres intérieures doivent être lavées sur base régulière. 

m) Les fenêtres des portes doivent être lavées. 

n) Replacer papier de toilette, papier à main, savon à main, désinfectant à main et 

verres à eau dans les distributeurs. 

o)  Les accès aux guichets doivent être nettoyés en tout temps. 

p) S’assurer de commander les produits nettoyants nécessaires chez un fournisseur 

désigné par le service d’approvisionnement. 

q)  Toute autre tâche que le point de service jugera nécessaire. 

 

 2.  ENSEIGNES (intérieur) 
 
         a)  Nettoyer les cadres et pancartes de publicité. 

 

 3.  ENTRETIEN EXTÉRIEUR (7 JOURS PAR SEMAINE) 

 

a) Voir à ce que le terrain du point de service soit toujours propre. 

b) Laver les vitres du point de service. 

c) Toute autre tâche que le point de service jugera nécessaire. 

 

 


